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BROCENU NOVADA PUBLISKO BIBLIOTEKU IZMANTOSANAS

1.Visparigie noteikumi
1.1. Sie noteikumi nosaka bibliotékas pakalpojumu snieg$anas kartibu lietotajiem.
1.2. Brocénu novada bibliotekas ir kulttiras, izglitibas un informacijas iestades, kas nodrosina
lietotaju bibliotekaro un informacionalo apkalpoSanu.
1.3. Bibliote€kas un bibliotekas lasitaju tiesibas un pienakumus nosaka Latvijas Republikas
likumi, bibliotékas nolikums un bibliotékas izmantoSanas noteikumi.

NOTEIKUMI

1.4.  Darba laiks lietotaju apkalposanai:
Brocénu Blidenes Remtes Gaiku Gaiku Cieceres
pasvaldibas | pagasta pagasta pagasta pagasta pagasta
biblioteka | biblioteka | biblioteka | biblioteka | Satiku Emburgas
biblioteka | biblioteka
Pirmdiena [10.00-18.00 8.00-12.00, | brivdiena 9.00-17.00 9.00-17.00 10.30-12.30,
13.00-17.00 13.00-19.00
Otrdiena 10.00-16.00 8.00-12.00, | 8.30-17.30 | 9.00-17.00 9.00-17.00 8.30-12.30,
13.00-17.00 13.00-17.00
Tresdiena 12.00-18.00 8.00-12.00, | 9.00-18.00 | 9.00-17.00 9.00-17.00 10.30-12.30,
13.00-17.00 13.00-19.00
Ceturtdiena {10.00-18.00 8.00 -12.00, | 8.30-17.30 | 9.00-17.00 9.00-17.00 8.30-12.30,
13.00-17.00 13.00-17.00
Piektdiena  [10.00-18.00 8.00-16.00 | 8.30-17.30 | 9.00-17.00 9.00-17.00 13.00-17.00
Sestdiena 10.00-16.00 brivdiena 8.30-12.30 brivdiena brivdiena brivdiena
Svéetdiena brivdiena brivdiena brivdiena brivdiena brivdiena brivdiena
Junija, julija, | Katra méne$a | Katra méneSa | Katra ménesa | Katra ménesa | Katra ménesa
augusta pedgja otraja un pedgja pedgja pedgja
sestdienas tresdiena- ceturtaja tresdiena- tresdiena- tresdiena-
slegta. Katra metodiska ceturtdiena no | metodiska metodiska metodiska
meénesa diena 8.30-12.30 diena diena diena
pedgja gramatu
tresdiena - pienesana
metodiska majas. Katra
diena ménesa
pedgja
treSdiena-
metodiska

diena
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2. Lietotaju registrésana

2.1. Par bibliotekas lietotaju var biit jebkura persona, kuras deklaréta dzivesvieta, macibu,
atpiitas vieta ir Brocénu novada administrativaja teritorija.

2.2. Pierakstoties bibliotéka, lictotajam jaiepazistas ar bibliotékas izmantosanas noteikumiem un
ar savu parakstu uz lasitaja formulara vaka jaapstiprina So noteikumu ievéroSana.

2.3. Pierakstoties bibliotéka, lietotajam jauzrada personu apliecino$s dokuments — pase vai
identifikacijas karte, kura ir fiks€ts Latvijas Republikas iedzivotaja personas kods.
2.4. Nepilngadigajam lasitagjam jauzrada personu apliecino$s dokuments, bet pierakstoties -
vecaku galvojums. Ar savu parakstu vecaks (aizbildnis) apliecina, ka uznemas atbildibu, ka vina
bérns ieveéros Brocénu novada publisko biblioteku lietoSanas noteikumus un to neieveéroSanas
gadijuma segs bibliotekai nodarito kaitgjumu.

2.5. Mainot uzvardu, dzives vietu vai darba vietu, lietotajam tas japazino bibliot€kai nakamaja
apmeklgjuma reize.

2.6. Personas, kuru deklaréta dzivesvieta nav Brocénu novada, var izmantot bibliotékas
krajumu tikai lasitava.

2.7. Registrétam lietotajam izsniedz Lietotaja karti, kas dod tiesibas izmantot bibliotékas
krajumus. Lietotaja kartes nozaud€Sanas gadijuma, lietotdjam jainformé& bibliotekars, kurs
izsniedz jaunu.

2.8. Lietotaja karti var izmantot tikai tas ipasnieks, iznemot iespieddarbu nodosanu un
lietoSanas termina pagarinaSanu, kad to var izdarit cita pilnvarota persona.

2.9. Bibliotekas registréto lietotaju sniegta informacija nav publiskojama un to izmanto tikai
Brocénu novada publisko biblioteku darbinieki darba pienakumu izpildg.

3. Lietotaja tiestbas

3.1. Saskana ar bibliotekas izmantoSanas noteikumiem izmantot bibliotekas krajumu,
informacijas meklgjumsisteémas un datu bazes;

3.2. Sagemt pilnigu informaciju par bibliotekas krajuma sastavu;

3.3. Sanemt lasiSanai iespieddarbus un citus dokumentus no bibliotekas krajuma vai pasitit
tos starpbiblioteku abonementa (SBA) kartiba no citiem Latvijas Republikas biblioteku krajumiem;
3.4. Izmantot bibliotekas bezmaksas pakalpojumus un maksas pakalpojumus saskana ar Brocénu
novada domes apstiprinatajiem maksas pakalpojumu tarifiem;

3.5. Piedalities bibliotekas sabiedriskaja dzive;

3.6. Priekslikumus, atsauksmes un sudzibas par bibliotekas darbu lietotajs var iesniegt
bibliotekas vadibai vai Brocénu novada domei.

3.7. Neregistréts lietotajs var izmantot tikai iespieddarbus un citus materialus lasitava, sanemt
maksas pakalpojumus, izmantot datora un interneta bezmaksas pakalpojumus;

4. Lietotaja pienakumi

4.1. Ieverot bibliotekas izmantoSanas noteikumus;

4.2. Saudzet bibliotekas krajumu, saudzigi izturéties pret bibliotekas inventaru un sanemtajiem
iespieddarbiem vai citiem materialiem, nebojat izdevumus, neizdarit tajos atzimes vai
svitrojumus, nelocit un neplést lapas. Par pamanitiem bojajumiem jazino bibliotekaram;

4.3. Lietotajs no jauna var sanemt iespieddarbus u.c. materialus tikai tad, kad atnesis atpakal
iepriek§ sanemtos, kuru izmantoSanas termin$ beidzies. Terminu péc lietotaja laiguma var
pagarinat, ja materialus nepieprasa citi lietotaji. LasiSanas terminu var pagarinat uz vietas
biblioteka vai pa telefonu;

4.4. Gadijumos, kad biblioteékas krajuma nav lietotajam nepiecieSamo materialu, to pieprasa
no citam bibliotekam vai SBA kartiba. Par SBA kartiba sanemto literatiiru lietotajam jasedz
pasta izdevumi, par ko bibliotekars vinam izsniedz kviti;



4.5. Starpbiblioteku abonementa no citam bibliotekam sanemto literatiiru drikst izmantot tikai
lasttava. Stingri jaievero $is literatiiras lasiSanas termini, pagarinajums pieprasams ne vélak ka 5
dienas pirms lietoSanas termina beigam;

4.6. Retas gramatas, uzzinu un citu biezi pieprasito izdevumu vienigos eksemplarus uz majam
neizsniedz. Tos var izmantot tikai lasitava;

4.7. lespieddarbu kopéSanu var veikt saskapa ar Brocénu novada domes apstiprinatajiem
maksas pakalpojumu tarifiem, bet lietotajs ir atbildigs par autortiesibu ieverosanu;

4.8. Ja lietotajs neievéro Brocénu novada publisko biblioteku lietoSanas noteikumus, tiek
ickaséta sekojoSa soda nauda:

4.8.1. lietotajiem, kuri noteikta termina nav atdevu$i iespieddarbus u.c. materialus,
bibliotekars to atgadina pa telefonu, ja tas iesp&ams. Me€nesi p&c izmantoSanas termina
izbeig8anas bibliotekai ir tiesibas no lietotaja iekasét soda naudu — septinus euro centus par katru
nokavéto dienu neatkarigi no iespieddarbu skaita, plus pasta izdevumi par sititajiem
atgadinajumiem. Bibliotekars par sanpemto summu izsniedz kases ¢eku;

4.8.2. lietotajiem, kas nozaud&jusi vai sabojajusi kadu bibliotekas iespieddarbu vai citu materialu,
tas jaaizvieto ar tadu paSu vai satura un cenas zina lidzvertigu. Ja nevar aizvietot ar lidzvertigu,
tad jakompensé ta vértiba nauda triskar$a apméra. Bibliotekars par sanemto summu izsniedz
stingras uzskaites kviti.

5. Lietotajiem aizliegts

5.1. Bibliotekas telpas lietot un izplatit alkoholiskos dzerienus, partikas produktus un citas sadzives
preces (iznemot, ja tas nav speciali saskanots ar bibliotekas vadibu);

5.2. sméket;

5.3. lietot un izplatit narkotiskas un apreibinosas vielas;

5.4. traucgt citus bibliotekas lietotajus;

5.5. bojat bibliotekas inventaru, iespieddarbus un citus materialus;

5.6. skali un ilgstosi sarunaties pa mobilo telefonu;

5.7. bibliotekas telpas ierasties un uzturéties ar majdzivniekiem.

6.Bibliotekas pakalpojumi
6.1. Bibliotekas bezmaksas pakalpojumi:
6.1.1. Bibliotekas apmekléSana, lasitaju pierakstiSana, konsultacijas par bibliotekas darba
laiku, krajumu un informacijas mekl€Sanas iesp&jam,;
6.1.2. gramatu, periodikas izdevumu un citu dokumentu izsniegSana abonementa un lasitava;
6.1.3. informacijas mekl¢jumsistemu (katalogu, kartoteku u.tml.) izmantoSana, bibliotekaro,
bibliografisko un faktografisko uzzinu sniegSana;
6.1.4. biblioteku, lasiSanu un literatiiru populariz€josi pasakumi (izstades, lasitaju kluba
nodarbibas, ekskursijas pa biblioteku, tematiski pasakumi u.tml.);
6.1.5. datora, interneta izmantoSana un citi pasakumi pieskirto budzeta Iidzeklu ietvaros.
6.2. Bibliotekas maksas pakalpojumi:
6.2.1. Kopiju izgatavoSana:

6.2.1.1. A4 formata melnbalts teksts (viena puse),

6.2.1.2. A4 formata melnbalts teksts (abas puses),

6.2.1.3. A4 formata melnbalts attéls (viena puse),

6.2.1.4. A4 formata krasains teksts (viena puse),

6.2.1.5. A4 formata krasains teksts (abas puses),

6.2.1.6. A4 formata krasains attéls (viena puse),

6.2.1.7. A4 formata krasains att€ls un teksts (viena puse),

6.2.1.8. A3 formata viena puse (melnbalta),

6.2.1.9. A3 formata abas puses (melnbalta),

6.2.1.10. A3 formata viena puse (attéls melnbalta).
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6.2.2. Printera izdruka:
6.2.2.1. A4 formata melnbalts teksts (viena puse),
6.2.2.2. A4 formata melnbalts att€ls (viena puse),
6.2.2.3. A4 formata krasains att€ls un teksts (viena puse),
6.2.2.4. A4 formata melnbalts teksts (abas puses),
6.2.2.5. A4 formata krasains teksts (viena puse),
6.2.2.6. A4 formata krasains attéls (viena puse),
6.2.2.7. A4 formata krasains attels un teksts (viena puse),
6.2.3. Skené&Sanas pakalpojumi.
6.2.4. Lamin€Sanas pakalpojumi.
6.2.5. Zurnalu ,,Burda” izsniegSana.
6.2.6. Faksa nosttisana:
6.2.6.1. Latvijas robezas;
6.2.6.2. Arpus Latvijas robezam.
6.2.7. lespieddarbu un citu dokumentu piegade starpbiblioteku abonementa (SBA) karta no
Latvijas bibliotekam.
6.3. Maksa par pakalpojumu noteikta saskapa ar Brocénu novada paSvaldibas domes
apstiprinatajiem maksas pakalpojumu tarifiem.

7. Bibliotekas pakalpojumu izmanto$anas noteikumi

7.1. Lietotajam viena bibliotekas apmekl&juma reiz€ uz majam izsniedz ne vairak ka 5
izdevumus.

7.2. Par katru no sapemtajiem iespieddarbiem lietotajs (sakot no 12 gadu vecuma) parakstas.
Sanemot tos atpakal, bibliotekars lietotaja klatbiitné parakstds par izdevuma sanemSanu un
atgadina par izdevumiem, kuri nav atnesti.

7.3. Sapemt lietoSanai jaunus izdevumus lietotajam ir tiesibas tikai tad, ja ir nodoti ieprieks
sanemtie, kuriem beidzies lietoSanas termins.

7.4. Lasitajam ir jaieveéro bibliotéka sanemto izdevumu lietoSanas termini:

Brocénu Blidenes | Remtes Gaiku Gaiku Cieceres
pasvaldibas | pagasta pagasta pagasta pagasta pagasta
biblioteka | biblioteka | biblioteka | Satiku biblioteka | Emburgas
biblioteka biblioteka
Gramatam 15 dienas 30 dienas | 21 diena 15 dienas 15 dienas | 15 dienas
Zurnaliem 3 dienas 30 dienas | 1 diena 15 dienas 15 dienas | 15 dienas
Laikrakstiem - 1 diena 1 diena 1 diena 1 diena -

7.5. Atsevisku izdevumu lietoSanas terminu bibliotekars péc lasitaja liiguma var pagarinat.
7.6. Ipasi pieprasitiem izdevumiem bibliotekaram ir tiesibas lietoSanas terminu safsinat.
7.7. Lasitava:
7.7.1. katru apmekl€juma reizi japiesakas pie bibliotekara;
7.7.2. uzzinu krajuma izdevumus uz majam neizsniedz;
7.7.3. vajadzigo materialu nokopg tikai bibliotekars;
7.7.4. jaunako zurnala eksemplaru Brocénu paSvaldibas biblioteka, Gaiku pagasta
biblioteka un Gaiku pagasta Satiku biblioteka uz majam neizsniedz. Par&jos zurnalus
izsniedz uz laiku no 1-15 dienam atkariba no pieprasijuma.
7.8. Kartiba, kada lietotaji izmanto datorus, internetu un visparpieejamos -elektroniskos
informacijas resursus biblioteka:
7.8.1. par interneta lietotaju var klut ikviens interesents;
7.8.2. apmeklétajam jauzrada identifikacijas dokuments, jaaizpilda lietotaja registracijas
anketa — iesniegums, kura lietotajs parakstas, ka ir iepazinies ar noteikumiem un appemas
tos ieverot;
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7.8.3. lietotaji biblioteka var rezervét datoru uz konkrétu laiku;

7.8.4. apmeklétajs strada ar datoru ne ilgak ka vienu stundu diena. Ja registréta persona

kave vairak ka 15 miniites, tad tiesibas izmantot datoru pariet pie nakama rinda stavétaja;

7.8.5. datora lietotaji drikst spelét datorspéles tikai ar darbinieka atlauju laika, kad datori

nav nepiecieSami informacijas mekl&$anai un apstradei;

7.8.6. bibliotekas lietotajam sava darba stingri jaievero darba drosSibas noteikumi:

7.8.6.1. neaiztikt elektriskos vadus, to savienojumus, kontaktdaksas, kontaktligzdas, datoru

dalu savienojosos vadus u.c.;

7.8.6.2. konstatgjot bojajumus, nepiecieSams partraukt darbu un par to informét bibliotekas

darbinieku;

7.8.6.3. nestradat ar bojatu aparattiru.

7.8.7. Datnes, kuras izveidojis lietotajs standartprogrammas, drikst saglabat ar bibliotékas

darbinieka piekriSanu;

7.8.8. darbu beidzot, lietotajam ir jaaizver visas lietotas programmas, jasakarto darba vieta

un japiesakas pie bibliotekas darbinieka;

7.8.9. izmantojot internetu, jaievéro visparpienemtie €tikas principi, aizliegts apmekléet

interneta saites, kuru aplikoSana nav paredzéta sabiedriskas vietds (piem&ram,

pornografiska, uz vardarbibu veérsta satura saites u.c.);

7.8.10. izmantojot personigos datu nes€jus (CD, USB iekartas, digitalas kameras u.c.),

informé&t par to bibliotekas darbinieku;

7.8.11. izdrukas un sken&Sanu lietotajs drikst veikt, saskanojot to ar bibliotekas darbinieku.
7.9. Lietotajiem, izmantojot datorus, internetu un visparpieejamos elektroniskas informacijas
resursus biblioteka aizliegts:

7.9.1. ieslegt vai izslégt datoru, pieslégt vai atslegt kadu datoriekartu, parstartét datoru, kad

traucéta ta darbiba;

7.9.2. mainit datora konfiguraciju vai uzstadit programmas;

7.9.3. neatlauti kop@t un parvietot programmnodro§inajumu;

7.9.4. bez atlaujas izmantot un bojat citu lietotaju saglabatas datnes;

7.9.5. atrasties pie datora vairak ka 1 lietotajam, iznp€émuma gadijumos var atrasties ari

vairaki, saskanojot to ar bibliote€kas darbinieku;

7.9.6. spelet vardarbigas datorspéles.
7.10. Lietotajus, kuri neievéro biblioteékas noteikumus, launpratigi traucé darbu citiem
lietotajiem vai bibliotékas darbiniekiem, ierodas bibliotéka netira apgérba vai iereibusi, izslédz
no lietotaju skaita Iidz vienam gadam, bet par atkartotu parkapumu— pavisam.

8. Ziedojumu sanemsana

8.1. Bibliotekai ir tiesibas sanemt juridisko un fizisko personu ziedojumus un davinajumus, ar1
ziedojumus un davinajumus, kas izmantojami saskana ar ziedotaja un davinataja noradijumiem.
8.2. Biblioteka var sanemt finansu ltdzeklus ziedojumu un davinajumu veida. legiitos Iidzeklus
izmanto bibliotekas darbibas attistiSanai, bibliotekas krajuma papildinasanai, darba procesa
uzlaboSanai u.c.

8.3. Sanemot no juridiskajam un fiziskam personam iespieddarbus, bibliotekas vaditajs sastada
aktu un nosaka davinato iespieddarbu vertibu.

8.4. Davinatos iespieddarbus registré un novieto bibliotekas krajuma. Iespieddarba titullapa var
sniegt zinas par davinataju.

Domes priekssédetaja S.Diiklava



